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1. Formal

En datahandteringsplan (Data Management Plan) beskriver hvordan forskningsdata handteres gjennom
et forskningsprosjekts livslep. Datah&ndteringsplanen er forst og fremst et verktey for forskeren selv
for a sikre kvaliteten pa data underveis i prosjektet, og for framtidig gjenbruk. Planen skal bidra til at
ulike regler og forventninger som databruken faller inn under, etterleves. Planen kan ogsé bidra til &
synliggjere kostnader knyttet til datahandtering, og vaere en hjelp i planleggingen av hvordan disse
skal dekkes.

Datahandteringsplanen kan gi eksterne akterer mulighet for innsyn i datahandteringen, noe som vil
vere til nytte for forskningsinstitusjonene, Forskningsrédet eller andre som har ansvar for & felge opp
ulike krav eller foringer. Innsyn kan ogsa vere nyttig for andre forskere, som kan fa innsikt i ulike
sider av datahandteringen og lere av god praksis.

For & vere til nytte som verktay ber datahdndteringsplanen innga i prosjektplanleggingen fra start,
oppdateres jevnlig og folge prosjektet til det er ferdig. Forskere som har planlagt godt gjennom hele
prosjektet, stir bedre rustet til & mote eventuelle krav om datainnsyn fra utgivere eller andre i
forbindelse med publisering av forskningsresultater.

Retningslinjer for oppfelging av datahéndteringsplaner ved UiT beskriver hvordan ulike
forskningsprosjekter skal folges opp for & sikre at krav om datahandteringsplaner etterfolges og at
datahandteringsplaner blir godkjent i samsvar med UiTs, forskningsmyndigheters og
forskningsfinansierers bestemmelser.!

2. Virkeomrade

I samsvar med Prinsipper og retningslinjer for forvaltning av forskningsdata ved UiT, punkt 4.1,
gjelder retningslinjer for oppfelging av datahéndteringsplaner for alle forskningsprosjekter utfort av
UiTs ansatte, og nar UiT har eierskap til forskningsdataene.

! UiTs retningslinjer falger opp Regjeringens forventning til at forskningsinstitusjonene utvikler prosedyrer for
(i) godkjenning av datahandteringsplaner og (ii) beslutninger om at et forskningsprosjekt eventuelt er av en slik
art at egen datahandteringsplan ikke er nedvendig eller hensiktsmessig, punkt 1.5 i Nasjonal strategi for

tilgjengeliggjoring og deling av forskningsdata.

Side 1 of 4


https://www.regjeringen.no/no/dokumenter/nasjonal-strategi-for-tilgjengeliggjoring-og-deling-av-forskningsdata/id2582412/sec1
https://www.regjeringen.no/no/dokumenter/nasjonal-strategi-for-tilgjengeliggjoring-og-deling-av-forskningsdata/id2582412/sec1

3. Ansvar, myndighet og oppgavefordeling

Forskeren (prosjektlederen) skal sette opp en datahandteringsplan i en tidlig fase av prosjektet og
helst innen seks méneder etter oppstart, om ikke andre frister gjelder hos en prosjektfinansier.
Datahindteringsplanen revideres ved behov i lapet av prosjektet. Planen skal si noe om hvordan data
som er vurdert til & ha verdi pa lang sikt, skal forvaltes. Forskeren ma ha et bevisst forhold til hvordan
forskningsdata som er vurdert til ikke & ha langsiktig verdi skal forvaltes og eventuelt destrueres
(Prinsipper og retningslinjer for forvaltning av forskningsdata ved UiT, punkt 4.2).

Studenter og deres veiledere skal sikre at forvaltning av forskningsdata er planlagt og dokumentert i
begynnelsen av forskningsprosjektet i form av en databehandlingsplan. Veileder har hovedansvar for &
sikre at forskningsdata finansiert av UiT eller en tredjepart, er overlevert til veileder nar studenten
avslutter studiet (Prinsipper og retningslinjer for forvaltning av forskningsdata ved UiT, punkt 4.8,
4.9)

Fakultetene/enhetene har ansvar for oppfelging og godkjenning av datahandteringsplaner og
innpasse dette i rutiner for sine forskningsprosjekter. Fakultetene kan sette egne frister og rammer der
dette vurderes som hensiktsmessig, nér disse ikke avviker fra hovedprinsippene.

Universitetsbiblioteket tilbyr stotte til fakultetene/enhetene og deres forskere ved utforming og
godkjenning av datahandteringsplaner.

4. Definisjoner og forkortelser

Forskningsdata

Med forskningsdata menes alle registeringer, nedtegnelser og rapporteringer som genereres eller
oppstér underveis i forskning og som anses for & vere vitenskapelig interessante/ha vitenskapelig
potensiale. Formen pa disse kan inkludere, men er ikke begrenset til tall, tekster, kildekoder, bilder,
film og lyder (Prinsipper og retningslinjer for forvaltning av forskningsdata ved UiT, punkt 3).

Forskningsprosjekt

Med forskningsprosjekt menes et forskningsarbeid som utferes med vitenskapelig metodikk og med
siktemal & frambringe ny kunnskap pa et fagomrade. Et forskningsprosjekt har ofte en avgrenset tids-
og ressursramme, har en prosjektleder og et sett avgrensede deltakere.

Forskningsprosjekter kan besta av flere underprosjekter og ha ulike finansieringskilder (Prinsipper og
retningslinjer for forvaltning av forskningsdata ved UiT, punkt 3).

Forskerens ansvar

For forskning ved UiT som ikke er organisert som prosjekt, er den ansatte som utferer forskningen,
ansvarlig for sitt arbeids forskningsdata. Om ikke annet er bestemt og avtalefestet, er det prosjektleder
som er ansvarlig for prosjektets forskningsdata. Prosjektleder har séledes det overordnede ansvaret for
a ivareta sikker handtering av forskningsdata i tilknytning til et forskningsprosjekt (Prinsipper og
retningslinjer for forvaltning av forskningsdata ved UiT, punkt 4.1).

5. Beskrivelse
Utforming av datahindteringsplaner

Datahandteringsplaner anbefales utformet i trdd med de anbefalinger som gis ved UiT for valg av
maler og verktoy. Forskningsdataportalen gir oppdatert informasjon og veiledning under punkt om
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Planleggja arbeidet med forskingsdata, uit.no/forskningsdata.> For EU-prosjekter, ber EUs maler
brukes. For prosjekter som behandler personopplysninger, anbefales det & bruke NSD sin mal.
Forskningsradet har forelepig ikke utformet egen mal, men UiTs egen mal og anbefalinger folger
Forskningsradets krav og forventninger.

Prosjekter som ikke har nytte av datahindteringsplaner

Regjeringen forventer at forskningsinstitusjonene utvikler prosedyrer for beslutninger om at et
forskningsprosjekt eventuelt er av en slik art at egen datahéndteringsplan ikke er nedvendig eller
hensiktsmessig3. Pa et generelt eller faglig grunnlag er det vanskelig & avgrense enkelte
forskningsprosjekter til & vaere unntatt kravet om datahéndteringsplan. Pilotprosjekter, forprosjekter
eller delprosjekter som er underlagt et sterre prosjekt, kan vaere eksempler pa prosjekter hvor egen
datahéndteringsplan ikke er hensiktsmessig. Beslutninger om at et forskningsprosjekt er av en slik art
at egen datahandteringsplan ikke er nedvendig eller hensiktsmessig, bar tas av faglig ledelse pa lavest
mulig niva.

6. Oppfolging og godkjenning av datahindteringsplan
For oppfolging og godkjenning av datah&ndteringsplaner veer oppmerksom pa felgende forhold:
1) Ph.d.-prosjekter

Dette er bestemt i forskrift om graden philosophiae doctor (ph.d.) ved Universitetet i Tromsg — Noregs
arktiske universitet (UiT), §11 punkt 4: «Studenten skal utarbeida databehandlingsplan for
forskingsdata i prosjektet innan seks manader i samsvar med gjeldande retningslinjer.» Oppfolging og
godkjenning av ph.d.-studenters datahandteringsplaner ber tas inn i den saksgang og de rutiner som
gjelder for ph.d.-programmene ved fakultetene. Kravet om datahandteringsplaner gjelder ogsa for
ph.d.-studenter som ikke er tilsatt ved UiT.

2) Eksternfinansierte forskningsprosjekter

Forskningsradet stiller krav om godkjenning av datahdndteringsplaner ved kontraktsinngaelse av
prosjekter. I slike tilfeller, og i andre tilfeller der fakultetene godkjenner kontrakter for eksternt
finansierte prosjekter, ber godkjenning av datahandteringsplaner innpasses de enkelte fakultetenes
beslutningsrutiner i tilknytning til eksternfinansierte prosjekter.

3) Forskningsprosjekter som behandler personopplysninger eller omfattes av
helseforskningsloven, og som er meldepliktige til NSD og/eller REK

Oppfolging av krav om datahindteringsplaner for prosjekter som faller inn under
Helseforskningsloven og/eller Personopplysningsloven ber gjeres i forbindelse med «Rutiner for
helseforskning — Helsefak og UNN» og/eller «Retningslinjer for behandling av personopplysninger i
forsknings- og studentprosjekt ved UiT Norges arktiske universitet»

4) Andre forskningsprosjekter

For andre forskningsprosjekter anbefales det at fakultetene/enhetene setter utforming av
datahandteringsplaner pd dagsorden og ettersper datahandteringsplaner pé relevante meter og arenaer
for forskningsledelse og forskere.

2 https://uit.no/forskning/art?dim=236443&p document id=521580
3 Nasjonal strategi for tilgjengeliggjoring og deling av forskningsdata
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7. Arkivering og tilgjengeliggjoring av datahindteringsplaner

Datahindteringsplaner ber lagres og arkiveres sammen med andre dokumenter som er knyttet til
prosjekter, gjerne i ephorte. De kan ogsa arkiveres i Cristin.

Forskningsradet mener datahandteringsplaner sé langt det er mulig ber publiseres &pent av
forskningsutferende institusjoner slik at fagmiljeene kan folge fagfellenes praksis.

Ved UiT anbefales det, sé lenge det ikke foreligger en nasjonal lgsning for tilgjengeliggjoring, at
datahéndteringsplaner offentliggjores ved at den endelige versjonen etter prosjektslutt lastes opp i
Cristin og dermed gjores tilgjengelig i UiTs vitenarkiv Munin. I tillegg kan datah&ndteringsplanen
gjores tilgjengelig underveis i prosjektet eller ved prosjektslutt i verktay som ev. er benyttet for
utforming av planen. Ved opplasting i Cristin ber datahandteringsplaner for prosjekter med stotte fra
Forskningsradet merkes med prosjektkode slik at de kan hestes ved rapportering fra prosjektet.
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