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Avdeling for komparativ medisin (AKM)

Rutine for journalfering og dokumentasjon for arbeid med forseksdyr

Dato: 19.09.2024

Godkjent av: Avdelingsleder AKM

Endringer siden forrige versjon (16.03.2024): tilfoyd detaljer for journalfering for forsgk med stordyr.

1. BAKGRUNN OG FORMAL

Forsgksdyrforskriften har krav til journalfering (§ 31), herunder krav om at det feres oversikt over
folgende:

- hvor mange dyr og hvilke dyrearter som oppdrettes, anskaffes, brukes
- hvor dyrene kommer fra

- dato for ankomst og avlivning

- hvem som er mottaker

- hvor mange dyr som har dedd/blitt avlivet

- kjente dedsérsaker

- hvilket forsek dyrene har vert brukt

Opplysningene skal oppbevares i minst fem ér og pd anmodning vere tilgjengelig for Mattilsynet.

Videre er det krav om kort for hvert bur for smadyr som skal angi navnet pa den ansvarlige for
forseket, ankomstdato for hvert dyr, dato for forsekets start og lapende registering av alle prosedyrer.
Videre skal det angis om dyret har vaert benyttet i tidligere forsek, med angivelse av startdato for
forste forsek. Sebrafisketanke er merket med en unik tank ID, som er knyttet til all relevant
informasjon: navnet pa den ansvarlige for forsgket, ankomstdato for hvert dyr, dato for forsekets start
og lopende registering av alle prosedyrer.

Hensikten med denne rutinen er & sikre at regelverkets krav til journalfering oppfylles og overholdes
ved AKM.

2. FRAMGANGANGSMATE

A. Opversikt over godkjente forsek, og godkjent antall, bestilling og anskaffelse av dyr

Hva som

. Utfores av: Beskrivelse
registreres

e Seknad om forsek som faller inn under forseksdyrforskriften skal
sendes i FOTS

Forsek Forseksansvarlig

e Soknad om in vitro forsek skal sendes inn pa angitt skjema (vedlegg 1)

Forsegkets e Nar et forsek er godkjent av Mattilsynet, eller et in vitro forsek er

prosjektnummer AVdeAhE%\ileder godkjent av avdelingsleder, tildeles forsoket et firesifret
til bruk i prosjektnummer for registrering i Dyredatabasen pd AKM
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dyredatabasen
pa AKM

De to forste sifrene i prosjektnummeret er et lopende nummer som
folger antall forsek godkjent aktuelt ar. De to siste nummer angir aret
forseket er godkjent Eksempelvis: det forste forseket som ble godkjent
12024, fikk prosjektnummer: 01/24.

Forseket fores inn 1 arslisten for godkjente prosjekt som ligger pa
fellesomradet (Teams «FOTS godkjente prosjekter») Arslisten angir
prosjektnummer, navn pa ansvarlig forsker, FOTS id, hvilken
institusjon/avdeling/institutt/ forseksansvarlig tilherer, dyreart, totalt
antall dyr, og utlepsdato for godkjenning.

Opplysning om forsekets prosjektnummer, hvor mange dyr, antall av
ulike dyrearter og/eller stammer som forseket er godkjent for, sendes
til avdelingsingenier AKM med ansvar for registrering i
Dyredatabasen pa AKM.

Opplysning om forsegkets prosjektnummer sendes til forseksansvarlig
med informasjon om at nummeret skal brukes ved bestilling av dyr.

Dersom et forsek fir godkjent utvidelse i godkjenningsperiode og/eller
antall dyr, eller et forseks godkjenning trekkes tilbake, skal arslisten
oppdateres og beskjed sendes avdelingsingenior AKM for oppdatering
av Dyredatabasen

Registrering av
forseket i
Dyredatabasen
pa AKM

Avdelingsingenior
AKM

Nytt forsek registreres i dyredatabasen med prosjektnummer som
referanse og felgende registreres: dyreart, totalt antall dyr godkjent i
forseket, antall dyr av ulike arter og/eller ulike stammer godkjent i
forsegket, samt utlepsdato for forsekets godkjenning

Oppdateringer i godkjenningsperiode, antall dyr mv. legges inn i
Dyredatabasen etter mottak av skriftlig beskjed fra Avdelingsleder
AKM, samt at det oppdateres nér det bestilles dyr (se nedenfor).

Bestilling av
forseksdyr fra
leverander

Forseksansvarlig

Bestilling av forseksdyr skal gjeres online via nettskjema Bestilling av
forseksdyr».

Bestillingsskjema skal vaere fullstendig utfylt, inkludert med ensket
leverander, barriere hos leverander, fullstendig navn pa stamme, antall,
vekt/alder, kjonn mv., samt utlepsdato for forseket og hvor mange dyr
som allerede er brukt i forseket.

Skjema skal sendes til AKM innen de frister som er angitt pa skjemaet

Bestilling av
forseksdyr fra
leverander

|Avdelingsingenior
AKM med ansvar
for
dyrebestillinger

Ved mottak av bestilling fra forseksansvarlig, sjekkes Dyredatabasen,
herunder at forsgket har gyldig godkjenning, at dyreart/stamme
stemmer, og at det gjenstar dyr av aktuell art/stamme pa forsoket

Dersom leveransen er fra en ny leverander, ny stamme og/eller ny
barriere hos leverander, skal Avdelingsleder AKM konfereres for sjekk
av mikrobiologisk helsestatus fra aktuell barriere hos leverander

Ved feil/mangler i bestillingsskjema (f.eks. godkjenning utlept; ingen
resterende dyr igjen pa forseket 0.1.) sendes tilbakemelding til
ansvarlig seker.

Dersom alt er i orden, sendes bestilling til leverander pé fastlagt
skjema. Bestillingsskjema arkiveres og oppbevares i min. 5 ar.



https://nettskjema.no/a/306525
https://nettskjema.no/a/306525
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Ordrebekreftelse med leveringsdato/tidspunkt mottas fra leverander og
sjekkes opp mot bestilling for & se at alt er riktig

Dersom det er problem med levering (forsinkelser, at leverander ikke
har dyr i aktuell vekt/alder e.l.) sendes beskjed til forseksansvarlig

Dyredatabasen oppdateres i forhold til bestillingen (ankomstdato,
antall dyr/stamme)

Bestilling av

forseksdyr fra AvdeAhIrg\ileder Sjekker mikrobiologisk helsestatus hos leverander
leverander
Forberedelse |Avdelingsingeniorl® Burkort klargjeres og skrives ut nar ordrebekreftelse pa bestilling er
for mottak av 1AKM mge d agnsvar mottatt. Tankregistrering og tanketiketter skal utarbeides nar
dvr for bestillin ordrebekreftelse er mottatt fra leveranderen. Se punkt B nedenfor
Y £ vedrerende krav til burkort for smédyr og sebrafisk tankregistreringene
Dyreteknisk

Mottak av dyr

personale AKM *

som har ansvar
for dyremottak
aktuell uke

Fraktbrev arkiveres og oppbevares i minimum 5 ar

Ankomst registreres pa romliste, se nedenfor vedr. romlister, samt
«Rutine for mottak av forsgksdyr».

B. Krav til innhold, fering og arkivering

B.1. Smignagere burkort

Alle bur skal ha burkort

Alle som arbeider med dyrene har ansvar for at burkortene fores og oppdateres

Burkortene er dyrets journal og skal felge dyret/vare sporbart til dyret sa lenge dyret er ved AKM

Det skal brukes standardkort pA AKM som skal inneholde folgende informasjon:

O OO0 O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0

Dyreart
Stamme
Kjonn
Alder/vekt ved ankomst
Antall dyr
Navn pa bruker
Avdeling/institutt bruker tilhorer
Telefonnummer til bruker
Prosjektnummer
Forventet oppstallingstid

Ankomstdato (eller fadselsdato ved avl)
Navn pa leverander
Lopende registreringer av alle prosedyrer/livshendelser/tiltak/avlivnings-dedsdato
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Eksempel pa burkort for mus:

MUS N

2020

Kienn Alder/Vekt Antall
C57Bl/6J [« 6 uker 4
Avd./Inst. Prosiektnr.  |Oppst.tid Ankomst dato
IMB 01/20 10 uker 01.02.2020
. TIE Leverander
Kari Nordmann 90XX90XX]| Charles River

Eksempel pa burkort for rotte:

=\ AVDELING FOR KOMPARATIV MEDISIN ROTTE Ar 2020
Kignn Alder/Vekt  |Antall
Wistar g 250 g
Avd./inst. Prosiekt nr.  |Oppst.tid: Ankomst dato
IKM F 0320 4 uker 15.03.2020
TLF Leverander
Ola Nordmann | 99x30x00 |charles River

o  Skrivefeltet pa burkortet for dyr i forsek skal inneholde folgende informasjon:

O
O
O

o

Startdato for forsek

Lepende registering av alle prosedyrer, livshendelser, og tiltak

Dersom dyret har vaert brukt i et tidligere forsek (gjenbruk) skal det angis prosjektnummer
pa tidligere forsek

Henvisning (med dato) til protokollbok dersom man gnsker a skrive mer utfyllende
informasjon

Henvisning til skaringsskjema dersom dette skal benyttes, med angivelse av dato for
oppstart og avslutning av skéring

Henvisning til tidligere burkort dersom det lages nytt burkort hvis det forste er fullskrevet
eller dyret flyttes til et annet bur.

Avlivningsdato eller dedsdato (dersom funnet ded)

e Dersom det finnes dede dyr i et bur, skal «Rutine ved funn av dede dyr» felges. Dadsdato skal
angis pa burkortet.

e Nar dyri et bur avlives (eller finnes ded) eller dyr flyttes fra buret, ma antallet dyr pa burkortet
justeres. Dette er svert viktig for & unnga at man tror at noen dyr er «blitt borte»/er romt.

e Det kan fores lopende informasjon i skrivefeltet bdde pé framsiden og baksiden av burkortet
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Dersom det skrives pé baksiden av burkortet, skal det markeres med % pé framsiden (slik at man
vet at det star informasjon pa baksiden)

Dersom et burkort blir fullskrevet, skal det lages nytt kort med henvisning til tidligere burkort. Det
fullskrevne burkortet skal legges i arkivboksen for burkort pa oppstallingsrommet fram til alle

dyrene i buret er avlivet.

Dersom dyr/bur flyttes til et annet rom skal ogsa arkiverte burkort medbringes til arkivboks i nytt
oppstallingsrom.

Nér alle dyr i buret er avlivet, skal burkortene flyttes fra arkivboks pa dyrerom til arkivboksene for
burkort som star pa kontoret inne pa smadyr (rom 322).

Alle burkort skal arkiveres 1 minst 5 ar. Burkort skal ikke kastes!

B.2 Sebrafisk tankregistrering

Alle tanker/akvarier ma merkes med et unikt identifikasjonsnummer som er knyttet til
tankregistreringene i et digitalt styringssystem.
Tankregistrene inneholder informasjon om:

Stamme

Generasjon og informasjon om innavlsstatus

Antall dyr per tank

Kjenn (i tilfelle reproduserende fisk)

Alder/fedselsdato

Siste gyting

Avlivningsdato eller dedsdato (hvis fisken er funnet ded)

Navn pa forsgksansvarlig/bruker

Avdeling/institutt bruker tilherer

Telefonnummer til bruker

AKM prosjektnummer

Forventet oppstallingstid

Ankomstdato (eller fedselsdato ved oppdrett pA AKM)

Navn pa leverander

Lopende oversikt over alle prosedyrer/livshendelser/handlinger

Startdato for nér forseket startet

Hvis dyret tidligere har veert brukt i et annet forsgk (en annen FOTS), skal
prosjektnummeret til det forrige forseket oppgis.

Henvisning til skéringsskjema nér dette brukes, inkludert dato for nar skaringen startet og
ble avsluttet.

O 0O 00O O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0DOOO0OOoOOoOOoOoOo

O

Alt personell som handterer dyr og utferer prosedyrer har plikt til & oppdatere journalen dersom
det skjer endringer.

Tankjournalen er dyrets journal og skal folge dyret/vere sporbar til dyret sd lenge dyret er
oppstallet pd AKM.

Ved funn av ded fisk skal prosedyrene i "Rutine ved funn av dede dyr" folges. Dedsdato skal
noteres i journalen for hver enkelt tank/akvarie.

Nar et dyr blir avlivet, funnet dedt eller flyttet til en annen tank, ma antall dyr i tanken korrigeres.
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Alle tankjournaler skal arkiveres i minst 5 ar. Tankeregistreringer skal ikke fjernes/slettes fra
styringssystemet!

B.3. Stordyr journal og dokumentasjon
Alle rom skal ha journal for dyrene
Alle som arbeider med dyrene, har ansvar for at journal feres og oppdateres
Journalen skal folge dyret/vere sporbart til dyret sé lenge dyret er ved AKM
Journalen skal inneholde folgende informasjon:

Dyreart

ID-nr (eremerke nr.)

Kjenn

Alder ved ankomst

Vekt ved ankomst

Navn pa bruker
Avdeling/institutt bruker tilhgrer
Telefonnummer til bruker
Prosjektnummer

Forventet oppstallingstid
Ankomstdato

Navn pa leverander

Lopende registreringer av alle prosedyrer/livshendelser/tiltak/avlivnings-dedsdato

O OO OO O0OO0OO0OO0oOO0oOO0oOOoOO0o
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Skrivefeltet pa journalen for dyr i forsek skal inneholde folgende informasjon:

o Startdato for forsek

o Lepende registering av alle prosedyrer, livshendelser, og tiltak

o Henvisning til skaringsskjema dersom dette skal benyttes, med angivelse av dato for
oppstart og avslutning av skéring

o Henvisning til andre eller ekstra dokumenter med tillegsinformasjon om prosedyrer,
hendelser, om dyr er flyttet til annet oppstallingrom mm.

o Avlivningsdato

Det kan fores lopende informasjon i skrivefeltet bade pa framsiden og baksiden av journalen.
Dersom det skrives pa baksiden av journalen, skal det markeres med % pa framsiden.

Naér dyrene flyttes til operasjon ma dato og tidspunkt noteres i journal.

Nar et dyr er avlivet, skal journal flyttes til arkiv pa rom A07.320.

Alle journaler skal arkiveres 1 minst 5 ar. Skal ikke kastes!

C. Protokoll pi oppstallingsrom

Pé hvert dyrerom skal det til enhver tid vaere en bok der man kan skrive mer utferlig om
observasjoner, tiltak og annen viktig informasjon/kommunikasjon

Alle involverte kan notere i protokollen, herunder brukere, dyreteknisk ansatte ved AKM, og
avdelingsleder AKM

Boken skal brukes av avdelingsleder AKM (PMSK/veterinzr) ifm. med tilsyn

Naér protokollen er fullskrevet, erstattes den av ny bok og den gamle boken arkiveres i minimum 5
ar pé kontoret pa smadyr (rom 322), for sebrafisken pé rom D7.210

Det er ikke protokolbok for stordyr, al informasjon her angis direkte pa dyres journal.

D. Skéringsskjema
D.1 Smagnagere

I noen forsek er det krav om utvidet tilsyn i forbindelse med forsek, herunder utfylling av
skéringsskjema

Det er bruker som er ansvarlig for & fylle ut slikt skaringsskjema med mindre annet er skriftlig
avtalt med AKM (jfr. «Rutine for organisering og ansvar ved tilsyn med dyr») med mindre annet

er skriftlig

Skaringsskjema skal ligge tilgjengelig i perm pa dyrerommet og skal ikke tas ut fra rommet sé&
lenge krav til skaring er pakrevd

Det skal angis pa burkortet dato for oppstart og avslutning av skring

Bruker er ansvarlig for & arkivere skaringsskjema i minimum 5 ér
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D.2 Sebrafisk

En avlsplan og dokumentasjon for utfert avl brukes til & holde oversikt over de stammer og for &
sikre at innavl unngés ved fornyelse av en stamme.

Lepende registreringer av alle aspekter knyttet til avl skal registreres i tankjournalene i
forvaltningssystemet, inkludert paring, avlssuksess, genotypeprovetaking osv.

Forsgksspesifikk skaring skal registreres enten lokalt eller i styringssystemet. Bruker er ansvarlig
for & arkivere skéringsskjema i minimum 5.

D.3 Stordyr

I noen forsek er det krav om utvidet tilsyn i forbindelse med forsek, herunder utfylling av
skéaringsskjema

Det er ansvarlig seker som er ansvarlig for a fylle ut slikt skaringsskjema med mindre annet er
skriftlig avtalt med AKM (jfr. «Rutine for organisering og ansvar ved tilsyn med dyr»)

Skaringsskjema skal ligge tilgjengelig sammen med journal. Og skal framvises ved forespersel fra
PMSK.

Det skal angis pa journal dato for oppstart og avslutning av skéring.

Bruker er ansvarlig for & arkivere skaringsskjema i minimum 5 ar.

E. Avlsprotokoll

I rom der det avles dyr skal det vere en egen bok/digitalt system med avlsprotokoll
Det skal vare én bok/protokoll for hver stamme som avles i rommet

All informasjon knyttet til avl, herunder parringer, fodsler, skilling av unger, provetaking for
genotyping m.m. skal feres lopende i protokollen

Avlsprotokollene skal arkiveres i minimum 5 &r

F. Romlister for dokumentasjon av tilsyn og stell

Alle rom med dyr skal ha romliste som henger ved deren utenfor rommet hvor tilsyn og stell skal
dokumenteres ved avkryssing og signeres

Det er det dyretekniske personalet ved AKM som har ansvaret for & fylle ut listene ifm. daglig
tilsyn og stell

e Ny romliste lages hver méned

e Romlistene skal arkiveres i minimum 5 ar

Eksempel pa romliste for smadyrrom, gnagere som akklimatiseres oppstalles i samme rom:
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+ 18.11.96/uite/imb/tao

DYRESLAG: ROTTE

AMK(Avdeling for Komparativmedisin)
iz Det helsevitenskapelig fakultet

DYREROM : 322 APRIL AR:2017

BRUKER/AVD:

RUND- |REOL/ |FOR- |FLASKE FOR VANN | Sjekk
ANMERKNING |DAG |DATO |VASK |LOKK |BOTIE |SKIFT BUR |MOPP |OKeller |OK eller [vannog | SIGN.

Antall antall  |antall  [mat

pafyll [ pafyll i
L 1
s 2
M 3
T 4
o 5
TO |6
F 7
L 8
5 9
M 10

Ukentlig dyreregistrering

Alle dyr/bur/fisketanker i avdelingen skal telles opp én gang ukentlig (normalt pa fredag)

Det er det dyretekniske personalet pA AKM som har ansvar for & utfere dyreregistrering

Hensikten er & ha oversikt over antall bur ift. ukeplanlegging og fakturering av brukere

Det benyttes standardskjema for registrering, her eksempel for registrering av

dyr/bur/akvarier:

AVD. FOR KOMPARATIV MEDISIN. DET HELSE VITENSKAPELIGE FAKULTET

= DYREART: AR: UKE:
BRUKER ANTALL ANTALL
‘ AVD. ‘ DYREART PROSJEKTNR | pUR/AKVARIE | ENGANGSBUR | ROMNR ‘ SIGN
Obduksjonsprotokoll

Smaégnagere som blir uventet syke og avlives der det er tvil om hva som forarsaket tilstanden
eller dyr som finnes dede i bur skal obduseres

Ved behov kan stordyr bli obdusert.
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e Ved funn av dede dyr skal serskilt rutine folges («Rutine ved funn av dede dyr»)

e Obduksjonsprotokoll og evt. pravesvar fra analyselaboratorier skal arkiveres i minst 5 &r.

I. Bestilling av teknisk bistand ved forsek

o Ansatte ved AKM kan gi teknisk bistand til forsek (og ved avl) slik som blodprevetaking,
oremerking/genotyping, gi smertestillende, avlivning/prevetaking o.1.

e Det er forseksansvarlig som har ansvar & bestille slikt arbeid via nettskjema Bestilling av
teknisk arbeid / Ordering of technical assistance.

e Néar AKM mottar bestilling skal det kontrolleres at angitte prosedyrer er godkjent i
forseksprotokollen og forsgksansvarlig skal ha skriftlig tilbakemelding om hvorvidt arbeidet
kan ufores (jfr. «Rutine for organisering og ansvarsforhold ved tilsyn»)

J. Bruk og protokollfering av reseptbelagte legemidler
e Alle reseptbelagte legemidler skal rekvireres av Avdelingsleder AKM (veteriner)

e Det skal vere en bok som oppbevares pé kontoret pd smadyr (rom 322) der inntak og uttak av
reseptbelagte legemidler skal protokollferes. For stordyr oppbevares denne i korridor
A.07.320.

e Brukere som skal ha ut legemidler til bruk i forsek skal bestille dette via nettskjema Bestilling
av teknisk arbeid / Ordering of technical assistance

e De dyreteknisk ansatte ved AKM har ansvar for & ajourfore legemiddelprotokollen ved
inntak/uttak av legemidler

e Protokollen skal arkiveres i minimum 5 ar

3. VEDLEGG

Vedlegg 1: Seknadsskjema for in vitro forsek


https://nettskjema.no/a/306577
https://nettskjema.no/a/306577
https://nettskjema.no/a/306577
https://nettskjema.no/a/306577
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VEDLEGG 1
RSF Avdeling for komparativ medisin
Sl
é‘-" > Det helsevitenskapelige fakultet
S\ UNIVERSITETET | TROMS@
’ )
T

Soknad om tillatelse til & wtfore in vitro forsek

Ansvarshavendes ref nr.

1. Opplysninger om sokeren
Navn og stlling: Arbeidsstedsadresse: Tif - Fax:
e-postadresza:
Tidligere erfaring med dlsvarende | Gjennomgan kurs i forsoksdyrlzre: | Virder praktisk kompesent 6l 3
forzok og dyreart: fiorst aviivning med angitt dyreart
og metoda’
Ja Ted Ja Ied
Ia Mel

[

Oppa forsekets arbeidstits] og = en komt redegjorelse for hensikt:

Dryreart, Kjonn og antall:

[FT]

4 Drato {til-fra mnd. og ar):

Ln

Avlivningsmetods (ved medikamentell aviivning, angi administrasjonsméite. medikament og
dose):

6. Andre opplysninger merknader

Anvik fra seknaden skal forelegzes avdelingsleder AFML
Sted og dato:
Sokerens underskmft:

Godkjent (dato, underskrift avdelingsledar AF M)




	1. BAKGRUNN OG FORMÅL

